
个人购买二手房，办理转移登记

网上办事服务平台操作手册
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1.用户注册登录平台方式（三种平台办理方式）

（1）打开浏览器，搜索绥化市不动产登记网上“一窗办事”

平台（www.shbdc.org.cn），进行“个人登录”实名注册。

第一步：点击“黑龙江政务服务网登录”进行注册

第二步：填写个人实名注册信息

（2）搜索黑龙江政务服务网（https://www.zwfw.hlj.gov.cn）进行

注册。

第一步：点击网页右上角注册

http://www.shbdc.org.cn
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第二步：填写个人登录实名注册信息

（3）手机下载“黑龙江全省事”APP 注册账号

①手机下载“黑龙江全省事”APP，点击“我的”注册

个人账号后→登录网址：www.shbdc.org.cn 进行网上申请。

②微信登录 “绥化市不动产登记中心”公众号进行网上申

请。

http://www.shbdc.org.cn
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2.不动产“存量（二手房）房转移登记”申请流程

（1）卖方信息录入（电脑端登录）

第一步：卖方点击登录绥化市不动产登记网上“一窗办事”

平台→“个人登录”。（黑龙江政务服务网登录程序：点击进入

首页，当前“绥化市”→“市自然资源局”→“行政确认”→“房

屋等建筑物、构筑物所有权登记” →“国有建设用地使用权及

房屋所有权转移登记” →“在线办理”→“绥化市不动产登记

网上“一窗办事”平台”）

第二步：选择“存量房转移登记”

第四步：填写“问询记录”，完成后点击“下一步”(“共
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有方式”根据房产证填写，“单独所有”填写 1、2、5、6 项，

“共同共有”填写 1、2、3、5、6 项，“按份共有”填写 1，2，

3，4，5，6 项），点击下一步。)

第五步：信息核验，核对房屋信息，点击“下一步”。

第六步：提交申请，需要填写买方信息(带星必填项)→共有

情况→交易价格→付款方式等，确定无误点击“保存草稿”，提

交申请。
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第七步：上传身份证正反面→房产证→现场照片（本人拿

着身份证原件拍照）。
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第八步：点击“确认提交”（显示此页面说明成功提交）

※信息如果没填报齐全，点击“我的申请”→“补拍”→

上传所需要件。
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（2）买方信息录入

第一步：点击登录绥化市不动产登记网上“一窗办事”平

台→“个人登录”。

第二步：点击“我的核验” →“点击核验”

第三步：填写“问询记录”（同上）
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第四步：核验信息是否正确 ，确认无误点击“下一步”

第五步：上传身份证正反面—现场照片（本人拿着身份证原

件拍照）

第六步：我的核验→会签通过（完成买方信息录入）
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（3）“e 签宝”（买卖双方都需要核验签署）

第一步：买卖双方提交信息后，会收到手机短信息（可能

买方先收到信息或卖方收到信息），收到信息后打开链接。选择

登录方式，下载支付宝可直接打开，也可选择浏览器打开。

第二步：进入“e 签宝”电子合同，需要签署相关文件

第三步：人脸核验，回答问询，提交成功后完成所有申请

流程，工作人员会第一时间受理您的业务。
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3、不动产“存量房转移登记”微信公众号申请流程
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（1）卖方信息录入

※卖方注册登录录入相关信息后，买方注册登录选择“我的

检验”→“点击检验”进行操作。

第一步：注册账号，登录点击“网上申请”（卖方录入信息）

第二步：卖方点击“开始申请”→“我要过户”
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第三步：选择“存量房买卖转移登记”

第四步：填写问询笔录（“单独所有”填写 1、2、5、6 项，

“共同共有”填写 1、2、3、5、6 项，“按份共有”填写 1，2，

3，4，5，6 项），点击“下一步”。
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第五步：核验房屋信息，点击“下一步”。
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第六步：填写买卖双方信息(带星必填项)，点击“保存”。
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第七步：核实无误点击“下一步”

第八步：上传身份证正反面→房产证→本人照片（本人拿

身份证放在胸前拍照），点击“下一步”。
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第九步：认证成功，完成卖方信息录入。
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（2）买方信息录入

第一步：买方注册登录，点击办事大厅→个人中心→点击

核验。

第二步：填写问询笔录（参考卖方填写）
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第三步：核对信息无误点击“下一步”

第四步：上传身份证正反面→本人照片（本人拿身份证放

在胸前拍照）

第五步：上传信息完成买方注册

（3）“e 签宝”(同上)


